
滁 州 职 业 技 术 学 院 处 室 函 件
教函〔2020〕23 号

滁州职业技术学院教室使用管理办法
各教学院部：

根据《滁州职业技术学院国有资产管理办法（修订）》(校

政教〔2020〕29 号)文件精神，结合学校实际情况，制定本办法。

第一条 教室是教学活动的主要场所，各教学院部要合理利

用教室资源，营造良好的教学环境。

第二条 教室使用由教务处统筹调度，教室的日常管理由各

教学院部教室管理员负责。

第三条 教室内设备设施的维护维修、安全消防及卫生保洁

等依据各教学院部制定的相关规定执行。

第四条 不得擅自更改教室用途，不得随意变动教室座位数

（座椅、课桌的数量）。

第五条 教室借用实行分级管理，应填写《滁州职业技术学

院教室使用申请单》，根据临时借用教室期限分别报相关部门

审批备案。

附件 1：滁州职业技术学院教室使用申请单

附件 2：滁州职业技术学院教室使用汇总表表

教务处
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